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Evaluación de Progreso Académico

Evaluación del Funcionamiento 
del Currículo Académico Funcional para Educación Especial 

(CAF)

Directores de escuelas y Personal de la ORE

Diciembre 2025

NOTA ACLARATORIA

Para propósitos de carácter legal en relación con la Ley de Derechos Civiles 
de 1964, el uso de los términos estudiante, maestro, director, 

superintendente o cualquier otro que pueda hacer referencia a ambos 
géneros, incluye tanto al femenino como al masculino.
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MANEJO DE ACCESOS
• Durante la administración de la Evaluación de Progreso Académico (EPA) y Evaluación del 

Funcionamiento (CAF) solamente las ORE y Directores de escuelas tendrán acceso a: 

• Test Management 

• Tarjetas de administración – Evaluación de Progreso Académico (EPA) y Evaluación del 
Funcionamiento (CAF)

• Una vez se abre el proceso de administración de pruebas de EPA, CAF y CRECE las 
escuelas van a tener visibilidad de las tarjetas de administración pasadas. 

• Reporting

• Performance  - Evaluación del Progreso Académico-10 semanas

• Las escuelas acceso al resultado del estudiante. 

• Los resultados están atados al estudiante. 
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PANTALLA DE INICIO- HOME

4

• BoletínHome

• Administrations – Administraciones de 
pruebas

• Evaluación de Progreso Académico (EPA)

Test Management

• Orgs – Organización (escuela) 
• Users – Superintendentes, coordinador de la 

región, Facilitador, director de escuela y 
estudiantes

Rostering (cuentas 
de usuario)

• Progress – Reporte de progreso de la 
administración de pruebas.

• Activity – Reporte de la actividad de pruebas. 
• Report Assests – reportes estáticos (PDF)
• Performance – reportes dinámicos 
• Results Explorer - Puede ver y exportar una lista 

de estudiantes con sus reportes dinámicos en 
una o varias evaluaciones.

Reporting 

• Session Explorer Operations 

NOTA: LA PANTALLA DE INICIO VARIA SEGÚN EL ROL DEL USUARIO. 
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USUARIOS

5

CorrespondeAccesoRol

Superintendente de 
Planificación y rendimiento

Acceso a escuelas y estudiantes de 
su región educativa.

District Admin / 
(Región)

Coordinador de la ORE o 
personal de apoyo en 
plataforma. 

Acceso a escuelas y estudiantes de 
su región educativa.

District Coordinator 
(Región)

Director EscolarAcceso a estudiantes de la escuelaSchool Admin
(Director)

Coordinador de escuelaAcceso a estudiantes de la escuelaSchool Coordinator
(Escuela)

Maestro de las áreas de 
contenido o salón hogar

Acceso a sus clases. El acceso 
dependerá de cómo está
configurada la organización escolar 
de su escuela. 

Teacher (Maestro)
Aplica solo para EPA

Estudiante – Regular o 
Ruta 2 / Ruta 3

• No requieren acceso a ADAM. 
• Son registrados para ser 

elegibles a una prueba.
Student (Estudiante)

ROLES Y ACCESOS EN ADAM DURANTE LA 
ADMINISTRACIÓN DE PRUEBA EPA
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School CoordinatorSchool DirectorDistrict Coordinator 
(Región)

District Admin 
(Región)Acceso

Test Management

●●●●Administration

Rostering

● (view only)● (view only)●●Orgs
●●●●Courses (view only)

● (view only)● (view only)Classes

●●●●Users

Reporting
●●Progress

●●●●Activity
●●●●Report Assets
●●●●Performance

●●●Results Explorer

Operations

●●Session Explorer
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ROLES Y ACCESOS EN ADAM DURANTE LA 
ADMINISTRACIÓN DE PRUEBA EPA

7

Teacher (Maestro)Acceso

Test Management

●• Home 

Rostering

● (view only)• Orgs

● (view only)• Classes

● (view only)• Users 

MyClasses

●• MyClasses

Student Performance

●• Student Performance

USUARIOS
 Identificar y Editar
 Verificar 
 Crear
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¡IMPORTANTE! 

9

• Para las evaluaciones de progreso EPA y CAF no se requiere 
completar: 

1. Información demográfica del estudiante – (metadata)
2. Acomodos - la prueba no incluye acomodos en su 

construcción,  sin embargo tenga en consideración 
aquellos estudiantes que requieran acomodos ya que 
los mismos deben ser provistos por los 
administradores. 

• El acceso de los maestros que administrarán EPA se configuró 
según la organización escolar del año académico 2025-2026 en 
PowerDE.

IDENTIFICAR Y EDITAR ESTUDIANTES QUE 
PARTICIPARAN DE LA EVALUACIÓN DE 
PROGRESO ACADÉMICO (EPA) Y EVALUACIÓN 
DEL FUNCIONAMIENTO (CAF)

10

• Identificar los estudiantes participantes:

• Utilizando los filtros en “Rostering” > “Users” identifique los estudiantes que 
participarán de las evaluaciones. 

 Los estudiantes que tienen el Assignment Tag “Regular” son los que deben 
tomar la prueba Evaluación de Progreso Académico (EPA).

 Los estudiantes que tienen el Assignment Tag “Ruta 2” o “Ruta 3” son los que 
deben tomar la prueba Evaluación del Funcionamiento (CAF).

• Puede utilizar los diferentes filtros según sea mas conveniente.
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IDENTIFICAR Y EDITAR ESTUDIANTES QUE PARTICIPARAN 
DE LA EVALUACIÓN DE PROGRESO ACADÉMICO (EPA)

11

• Utilice la acción de “Edit” (lápiz) para actualizar el perfil del estudiante. 

• Para la Evaluación de Progreso Académico (EPA) y Evaluación del Funcionamiento (CAF),
solo estarán disponibles las siguientes secciones para realizar actualizaciones:

• Administration

Se reflejarán las pruebas asignadas según el Assignmet Tag del estudiante.

• Assignment Tag(s)

Si el estudiante ya tiene el Assignment Tag correcto, este no se remueve.

• Classes: solo pude ver las clases asignadas al estudiante o maestro, no editar. 

• Demographic

• Information

Prueba 
Elegibilidad  

(Asignment Tag) 

• Evaluación de Progreso Académico (EPA) Regular 

• Evaluación funcionamiento (CAF)   Ruta 2 / Ruta 3 

EDITAR LAS CUENTAS DE USUARIOS O 
ESTUDIANTES

12

En Actions presione el icono de 
editar
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EDITAR LAS CUENTAS DE ESTUDIANTES-
INFORMACIÓN

13

Si el perfil del 
estudiante requiere un 
cambio de información 

puede editarlo 
utilizando esta pantalla 

de referencia. 

EDITAR LAS CUENTAS DE ESTUDIANTES-
ASSIGNMENT TAG

14

Si el estudiante ya tiene el Assignment Tag “ 
correcto, este no se remueve.
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EDITAR LAS CUENTAS DE ESTUDIANTES-
ADMINISTRATIONS

15

Una vez el estudiante tenga el 
Assignment Tag correcto, en 

Administrations podrá ver la prueba 
asignada del estudiante. 

VERIFICAR USUARIOS (ROSTERING)

16

Utilice los filtros para verificar 
que los estudiantes tengan el 
‘Tag’ correcto para que tengan 

acceso a las evaluaciones 
correspondientes. 
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CREAR LAS CUENTAS DE ESTUDIANTES

17

Si la cuenta del estudiante no aparece en ADAM puede 
crearlo completando la siguiente información

Nombre

Apellido

Role: estudiante

Grado: asignado a la prueba 
que le corresponde

Organización: escuela

Source ID: # SIE

Identifier: # SIE 

Crear las cuentas de estudiantes

Si al intentar crear la cuenta del estudiante, el sistema le 
indica que ya existe, 

• Escuela: comuníquese con su ORE

• ORE: puede comunicarse con el personal de Pearson 
para que realicen la transferencia del estudiante. 

18
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TEST MANAGEMENT

TARJETAS DE ADMINISTRACIÓN - EPA

20

• La ORE tendrá acceso a las 60 
tarjetas de administración – una 

por grado y materia. 
(1ro – 12mo) 

• Las escuelas tendrán acceso 
según su matricula (grados). 

Test Management > Administrations

19
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TARJETAS DE ADMINISTRACIÓN - CAF

21

• La ORE tendrá acceso a las 59 
tarjetas de administración – una 

por grado 
(KG – 12mo) 

• Las escuelas tendrán acceso 
según su matricula (grados). 

Test Management > Administrations

TARJETAS DE ADMINISTRACIÓN

22

• Puede utilizar los filtros para identificar las tarjetas de administración según la prueba que 
desea  identificar. 

Test Management > Administrations

21
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CREAR SESIONES DE GRUPO

23

• Para la administración de las pruebas de EPA y CAF la ORE o el personal de las escuelas 
(director de escuela y coordinador) no necesitan crear sesiones de grupo. 

• Evaluación de Progreso Académico (EPA): las sesiones de grupo serán creadas por los 
maestros, utilizando My Classes.  

• Evaluación del Funcionamiento (CAF): las sesiones de grupos serán creadas por los 
administradores de prueba, utilizando la tarjeta para el administrador. 

• Solamente en ciertas ocasiones la ORE o la escuela tendrá que crear las sesiones de grupo 
para la Evaluación de Progreso Académico (EPA).

• NOTA: si la escuela necesita crear sesión de grupo para administrar una prueba de EPA, el 
director puede crear la sesión de grupo o imprimir la tarjeta del administrador para que el 
administrador pueda crear una sesión de grupo utilizando la opción “Proctor a Test”. 

• Ejemplos:

 El maestro no tiene cuenta en ADAM

 El maestro no tiene la clase donde se administrará la prueba

CREAR SESIONES DE 
GRUPO EN TARJETA DE 
ADMINISTRACIÓN– EPA

24
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CREAR SESIONES DE GRUPO - EPA

25

Ejemplo: Evaluación de Progreso Académico 
(EPA) Grado 01

a

b

En el kebab de los ‘Proctor 
Groups’ seleccionas ‘view’ 
para acceso a las sesiones 

de grupo

CREAR SESIONES DE GRUPO - EPA

26

Ejemplo: Evaluación de Progreso Académico 
(EPA) Grado 01

Nombre de la prueba

Cantidad de estudiantes 
elegibles a la prueba

Estudiantes elegibles para 
la prueba– sin asignar a 

una sesión de grupo  
Unassigned 

Ver lista de estudiantes no 
asignados a una sesión de 

grupo

Cantidad de estudiantes 
asignados a una sesión de grupo

25
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CREAR SESIONES DE GRUPO - EPA

27

Ejemplo: Evaluación de Progreso 
Académico (EPA) Grado 01

Crear sesión de 
grupo

1

Para crear una sesión de grupo 
presione “Create Group” 

CREAR SESIONES DE GRUPO - EPA

28

EjemploTraducido (Español)Encasillado

Cuarto Grupo 1Nombre de sesión de 
grupo

Proctor Group Name

CaguasSeleccionar la Región Select your district

Inés María 
Mendoza

Seleccionar la escuelaSelect your school

… (seleccionar en 
ADAM)

Seleccionar los 
estudiantes

Students

2

Ejemplo: Evaluación de Progreso Académico 
(EPA) Grado 01
Complete la información

27
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CREAR SESIONES DE GRUPO – AÑADIR 
ESTUDIANTES - EPA

29

Ejemplo: Evaluación de Progreso Académico 
(EPA) Grado 07
Seleccione los estudiantes

‘Clic
’

Seleccione 
‘cerrar’

Los coordinadores tendrán la 
opción de agregar a los 
estudiantes: 

1. clic en (+)

2. Una vez seleccionado el 
estudiante, aparecerá una 
marca de verificación verde.       

3. Seleccione “Close“(cerrar)

3

CREAR SESIONES DE GRUPO – AÑADIR 
ESTUDIANTES- EPA

30

Para añadir estudiantes 
de una escuela en 
específico puede 
utilizar  los filtros 
adicionales y 
seleccionar la escuela. 

29
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CREAR SESIONES DE GRUPO – AÑADIR 
ESTUDIANTES ADICIONALES ANTES DE 
CREAR LA SESIÓN - EPA

31

Ejemplo: Evaluación de Progreso Académico 
(EPA) Grado 01

Si desea añadir 
estudiantes adicionales

Clic >  ‘enviar’

4

CREAR SESIONES DE GRUPO - EPA

32

5

Ejemplo: Evaluación de Progreso Académico 
(EPA) Grado 01
Sesión de grupo creada

Nota: Tres estudiantes asignados 
a una sesión de grupo

Nota: Se añade una acción de 
Proctor para tener acceso al 

‘Dashboard’ de esa sesión de 
grupo

31
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EDITAR SESIÓN DE GRUPO - EPA

33

Ejemplo: Evaluación de Progreso 
Académico (EPA) Grado 01

Añadir o remover estudiantes en una 
sesión de grupo creada

Editar Sesión de Grupo
Añadir 

Añadir 

1

2

3

IMPRIMIR TARJETAS DE LOS 
ESTUDIANTES - EPA

34

Ejemplo: Evaluación de Progreso 
Académico (EPA) Grado 01

a) ‘Print Cards’: Haga clic > "Imprimir tarjetas de administración" ubicado debajo de la sección de estudiantes.
b) ‘Layout’ (Diseño): seleccione> 2 por 4, 3 por 6 o 1 por página.
c) Lista de estudiantes en la sesión de grupo incluido con las credenciales del administrador y credenciales de 

estudiante.
d) ‘Taggle borders’ (Alternar bordes): seleccione si desea incluir bordes (guías para recortar las tarjetas).
e) ‘Choose Proctor Groups’ (Escoger la sesión de grupo): seleccione las sesiones de grupos que desea imprimir.

a b
c

d
e

33
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IMPRIMIR TARJETAS DE LOS 
ESTUDIANTES - EPA

35

Ejemplo: Evaluación de Progreso 
Académico (EPA) Grado 01

Tarjetas de estudiantes:
• Código de prueba
• Nombre
• Número de identificación 

imprimir 

TARJETAS DEL ADMINISTRADOR 
PARA CREAR UNA SESIÓN DE 
GRUPO  - CAF

36

NOTA: PARA LA ADMINISTRACIÓN DE CAF LOS MAESTROS 
CREAN SU SESIÓN DE GRUPO (PROCTOR GROUP)

35
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ACCESO A PLATAFORMA ADAM Y 
ADMINISTRACIÓN DE PRUEBAS
CAF

• CAF – Educación Especial (Ruta 2 y 
Ruta 3)

• La administración de la 
Evaluación de funcionamiento 
para estudiantes de Rutas 2 y 3 
se realizará siguiendo el mismo 
modelo utilizado en CRECE-A.

• El maestro no requiere de una 
cuenta en ADAM para administrar 
las pruebas, utilizará la opción 
de ‘Proctor a Test’. 

DIRECTOR/COORDINADOR LE PROVEE LAS 
CREDENCIALES AL ADMINISTRADOR PARA CREAR LA 
SESIÓN DE GRUPO

38

Imprimir boleta- acceso para 
crear sesión de grupo

37
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TARJETAS DE ADMINISTRACIÓN –
PROCTOR GROUPS – SESIONES DE GRUPO

39

Acceso para crear sesión de 
grupo

TARJETA PARA EL ADMINISTRADOR PARA CREAR 
SU PROCTOR GROUP – SESIÓN DE GRUPO

40

Esta tarjeta Proctor Group
Creation Login se usa para crear 
sesiones de grupo por 
grado/materia y sección de 
prueba. 

Los administradores 
utilizarán el código de 
prueba (Test Code) y una 
contraseña de 
administrador genérica  
(Proctor Password).

El director o coordinador de 
prueba le proveerá tarjetas 
de administración para crear 
una sesión de grupo. 

Credenciales 
(Genéricas)

Tarjeta para crear 
sesión de grupo

39
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ACCESO AL ‘PROCTOR 
DASHBOARD’
ORE / DIRECTOR Y COORDINADOR DE 
ESCUELA

ACCESO AL PROCTOR DASHBOARD- DOS 
OPCIONES

42

Monitorear el dashboard utilizando 
el código de prueba y la 

contraseña.

Con su cuenta puede acceder al 
dashboard a través de la tarjeta 

de administración. 
NOTA: esta opción aplica para los 

roles de la ORE, Director de 
escuela y Coordinador de escuela 

1
2

41

42
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PROCTOR DASHBOARD

43

Ejemplo: Evaluación de Progreso Académico (EPA) Grado 01
¿Cómo acceder al Proctor Dashboard? 

Proctor dashboard

1

2

Es una ventana única para que el coordinador 
de prueba pueda permitir el acceso de los 

estudiantes a la Evaluación de Progreso 
Académico (EPA), monitorear su progreso y 

actualizar el estado de los estudiantes según 
sea requerido. 

RESULTADOS

43
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RESULTADOS

• Las escuelas de los estudiantes participantes de la Evaluación de 
Progreso Académico (EPA) y Evaluación de Funcionamiento (CAF) 
tienen acceso al resultado del estudiante. 

• Los resultados son individuales y están atados al estudiante. 
• Para la evaluación de EPA los maestros tienen acceso a los 

resultados por utilizando la opción de “Student Performance” .
• Para la evaluación de CAF, el director escolar o coordinador de 

escuela proveerá los resultados a los maestros. 

INFORME INDIVIDUAL

• Encabezado 

46
Información de registro del estudiante

El Informe Individual del Estudiante tiene el mismo formato para la Evaluación de Progreso Académico (EPA) 
y Evaluación del Funcionamiento (CAF). 

45
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INFORME INDIVIDUAL

• Resultados generales  

47
Información de la prueba y resultados generales

INFORME INDIVIDUAL
• Puntuación por materia

48 El resultado general es el promedio del porciento 
correcto de todas las materias. 

47
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RESULTADOS–REPORTING-PERFORMANCE

49

• La ORE, Director de escuela 
y Coordinador de escuela 
pueden acceder a los 
resultados de las pruebas a 
través de Reporting > 
Performance. 

• En el menú desplegable de 
Program, puede seleccionar 
la administración. 

Administración

RESULTADOS EVALUACIÓN)
PERFORMANCE DASHBOARD

50

Pruebas bajo la 
administración

• Al seleccionar la prueba podrá acceder a Performance 
Report

49
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RESULTADOS EVALUACIÓN
PERFORMANCE REPORT

ORE/ESCUELA
Según el rol

RESULTADOS EVALUACIÓN 
PERFORMANCE DASHBOARD

52

Student Performance 
Dashboard

Individual Student Report Export

51
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RESULTADOS EVALUACIÓN
RESULTS EXPLORER

53

1

2

3

4

RESULTADOS EVALUACIÓN
RESULTS EXPLORER

54

Imprimir

53

54
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EJEMPLO
INFORME
INDIVIDUAL DEL 
ESTUDIANTE

55

ESCENARIOS #1 

56

EntoncesSi 

• Administre solo la prueba que le aplique.
• No tiene que administrar la prueba al 

estudiante. 

El estudiante no está matriculado en el
curso para el cual hay una prueba. 

Por ejemplo: 
Grado 12,  Matemáticas: Actualizadas,  
Estadísticas o Fundamentos.

• Administre solo la prueba que le aplique.
• No tiene que administrar la prueba al 

estudiante. 

El estudiante no está matriculado en el
curso para el cual hay una prueba. 

Por ejemplo: 
Grado 12,  Ciencias: Ambientales o Física

55
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ESCENARIOS #2 

57

EntoncesSi 

• Coordine con el maestro para administrar 
esta prueba luego de que el estudiante 
tome las otras pruebas.

• Una vez el estudiante complete las otras 
pruebas, cambie el grado del estudiante 
en su perfil para que el sistema le asigne la 
prueba correspondiente al grado. 

• Administren la prueba la estudiante.

• Regrese al perfil del estudiante y revierta el 
grado del estudiante al original 
(matriculado). 

El estudiante toma la clase fuera del grado 
matriculado. 

Por ejemplo: 

Estudiante de grado 11 matriculado en curso 
de Matemáticas: Estadísticas

ESCENARIOS #3 

58

EntoncesSi 

• Imprima la tarjeta de Proctor Login y tarjetas 
de administración de los estudiantes,  para 
que el maestro cree su Proctor Group. 

• Luego de la administración de la prueba, 
entregue los resultados al maestro. 

El maestro no tiene clases en ADAM.
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ESCENARIOS ADICIONALES

Entonces Si

Notifique al personal de Pearson para hacer el 
movimiento del estudiante a la ORE y escuela 
correcta. 

El estudiante está registrado en otra ORE y no 
tiene acceso. 

La plataforma actualiza y mantiene el resultado 
de la prueba más reciente. 

El estudiante es examinado más de una vez en 
el mismo grado.

Notifique a su  ORE para que se comunique con 
el personal de Pearson y la prueba sea 
eliminada. 

Asigne el grado correcto y verifique que la 
prueba fue reasignada correctamente. 

El estudiante es examinado en un grado 
incorrecto.

59

Portal de Puerto Rico
Home | PR Portal
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